
TRABAJO A DISTANCIA CON ALUMNOS                 Plataforma de Enseñanza  Virtual ECLGSM 

INSTRUCTIVO PARA DOCENTES 

Al ingresar a la Plataforma encontrarán entre las Herramientas de Comunicación: 

A) Novedades: Se utiliza para enviar una tarea a todo el curso y cada alumno podrá hacer la devolución vía 

mail (que el docente indicará). Esta herramienta es usada mayormente para trabajos extensos. 

B) Foro de Consultas Generales: Se utiliza para enviar una tarea a todo el curso y cada alumno podrá 

responder en el mismo espacio, sin necesidad de usar mail. Además el docente podrá visualizar 

esquemáticamente las devoluciones de los alumnos especificando día y hora de las mismas. 

C) Sala de Chat: Se utiliza para efectuar una conversación en tiempo real (como un chat de whatsaap). El 

único requerimiento para su uso es que “todos” los integrantes estén conectados al mismo momento 

pues de lo contrario, aquellos que no estén en línea o se incorporen luego, no podrán visualizar lo 

conversado anteriormente. Esta herramienta se aplica al debate e intercambio de opiniones sobre 

temas conocidos. 

 

 Podrán usar cualquiera de las tres de acuerdo a los objetivos de la clase. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

A) Novedades 

1- Click en Novedades 

 

 
 

2- Aparece la siguiente pantalla y debe Agregar un nuevo tema 

 

3- Al hacerlo se le solicitará introduzca:  

- Asunto: donde colocará el título del tema 

- Mensaje: deberá efectuar la explicación de la actividad 

- Agregar: aquí podrá adjuntar un archivo en formato doc, exe, pdf o jpg 

Por ejemplo: 

 

 No olvide indicar la cuenta de mail en la que desea recibir las respuestas 

 

 



4- Luego deberá Enviar al foro y todos los alumnos del curso habrán recibido la actividad de la 

asignatura correspondiente 

 

5- Podrá ver un resumen de sus actividades subidas a Novedades 

 

6- Cuando el alumno ingresa podrá abrir las Novedades y verá lo solicitado 

 

 

B) Foro de consultas generales 

1- Click en Foro de Consultas Generales 

 

 



 

2- Aparece la siguiente pantalla y debe Colocar un nuevo tema de discusión aquí 

 

 

3- Al hacerlo se le solicitará introduzca:  

- Asunto: donde colocará el título del tema 

- Mensaje: deberá efectuar la explicación de la actividad 

- Agregar: aquí podrá adjuntar un archivo en formato doc, exe, pdf o jpg 

Por ejemplo: 

 

4- Luego deberá Enviar al foro y todos los alumnos del curso habrán recibido la actividad de la 

asignatura correspondiente 

 

 Además el profesor podrá elegir si quiere o no recibir un mail notificándolo respecto a que un 

alumno hizo un envío al foro (siempre que el mail registrado en la plataforma sea el correcto) 



5- Podrá ver un resumen de sus actividades subidas al Foro de Consultas Generales 

 

 

6- Cuando el alumno ingresa podrá abrir el Foro de Consultas Generales y verá lo solicitado, teniendo 

la opción de Responder en el mismo espacio. 

 

 Para tener en cuenta: todos los alumnos podrán ver las respuestas ya entregadas.  

 

Por ejemplo: 

 

 



7- El docente podrá ver un resumen de las actividades y respuestas de los alumnos en el Foro de 

Consultas Generales 

 

 

C) Sala de Chat 

1- Click en Sala de Chat 

 
2- Click en Entrar a la Sala 

 

3- Se abre una ventana que permite escribir y enviar fácilmente texto. 

 



 

- Al clickear Enviar o Enter de la computadora se comienzan a listar los textos en el cuadro de 

diálogo 

- En el lateral izquierdo de la ventana aparecen los usuarios en línea 

- También se puede constatar la hora en que el comentario es enviado 

 

Como en el siguiente ejemplo: 

 


